zal._nr I do zarzadzenia nr 2/2025

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzislawa Arentowicza we Wioclawku
W sprawie przyjecia Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzislawa Arentowicza we Wloclawku

z dnia 28 stycznia 2025r., ktore wehodzi w zycie z dniem 1 lutego 2025r.

Regulamin korzystania ze zbiorow i uslug

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wioclawku
wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2025
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wioclawku
z dnia 28 stycznia 2025r., ktére weszto w zycie z dniem | lutego 2025r.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1.
1. Miejska Biblioteka Publiczna im. Zdzistawa Arentowicza we Wloclawku jest bibliotekg
publiczng, dziatajacg na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tj. Dz.U. 22022r. poz. 2393),

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 87),

3) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1465,
1572, 1907, 1940),

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1530,
1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39),

5) statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wtoctawku
nadanego uchwatg nr 23/XV1/2008 Rady Miasta Wioclawek z dnia 31 marca 2008r. (t.].
uchwata nr XXXIV/55/2021 Rady Miasta Wioctawek z dnia 25 maja 2021r. ze zm.).

2. W kazdym miejscu niniejszego Regulaminu, gdy mowa jesto:

1) Bibliotece — nalezy przez to rozumieé Miejska Biblioteke Publiczng im. Zdzistawa
Arentowicza we Wloctawku, ktorg tworza Biblioteka Gtowna i jej filie,

2) uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé osobe korzystajaca z oferty Biblioteki.

§ 2.
1. Z oferty Biblioteki korzysta¢ moga:
1) osoby fizyczne;
2) osoby prawne oraz jednostki nieposiadajace osobowosci prawnej, w tym instytucje
kultury krajowe i zagraniczne.
2. Uzytkownik Biblioteki ma w szczegdlnosci prawo do:
1) wypozyczania na zewnatrz ksigzek i innych materialéw bibliotecznych,
2) korzystania ze zbioréw udostepnianych na miejscu,
3) korzystania ze stanowisk komputerowych z dostgpem do Internetu oraz wewnetrznej
sieci bezprzewodowe;j,
4) korzystania ze sprzetow i urzadzen udostepnionych na miejscu,
5) korzystania z ustugi ,, Ksigzka na telefon”,
6) oraz do korzystania z innych zbiorow udostepnianych przez Biblioteke i do korzystania
z innych ustug oferowanych przez Biblioteke.
3. Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne. Wyjatki okresla zal. nr 1 do Regulaminu.



Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wypozyczenia materialdw bibliotecznych
na zewnatrz oraz czgsci zbioréw udostgpnianych na miejscu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Ogolne Rozporzadzenie o
Ochronie Danych) w zw. z art. 4 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach
(tj. Dz.U. z 2019r. poz. 1479), bowiem jest ono niezbgdne do wykonania umowy i podjecia
niezbednych dzialan bezposrednio przed jej zawarciem, a takze do prawidlowe; obstugi
uzytkownikow Biblioteki.

- Dane uzytkownika beda przetwarzane przez okres korzystania z ustug Biblioteki. W sytuacji
braku informacji od uzytkownika o zaprzestaniu korzystania z ustug Biblioteki i braku
zobowigzan, dane zostang usuniete po uplywie 5 lat od ostatniej aktywnosci (wypozyczenia).
W przypadku wystapienia kar lub innych naleznosci — do czasu wyegzekwowania tych opfat.
Dane osobowe niezb¢dne do sporzadzania statystyk wymaganych przez przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego beda przechowywane do czasu obowigzywania wlasciwych
przepiséw prawa.

Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, usuni¢cia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Uzytkownik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazgda¢ usunigcia swoich danych
osobowych z ewidencji uzytkownikéw, a Biblioteka ma obowigzek usungé te dane pod
warunkiem, ze uzytkownik zwrécit wszystkie wypozyczone materialy i nie ma zadnych
zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 5.

W Bibliotece zbiory udostepniane sg w:
1) Wypozyczalni,
2) Czytelni prowadzonej przez Dziat Informacji Regionalnej i Bibliograficznej,
3) Mediatece,
4) Strefie Dziecka,
5) Filiach bibliotecznych oraz oddziatach dzieciecych.

§ 6.

. Uzytkownicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone im materiaty biblioteczne
od chwili przyjecia do ich zwrotu.

W momencie ich otrzymania, uzytkownik powinien sprawdzi¢, w jakim stanie jest ksigzka
lub inny material biblioteczny i zglosi¢ wszelkie zauwazone uszkodzenia. W przeciwnym
wypadku przyjmuje si¢, ze powierzony materiat biblioteczny nie byt uszkodzony.

Rozdzial I1.
Udost¢pnianie zbiorow na zewngtrz

§7.
. Ze zbilordw wypozyczanych na zewnatrz moga korzystaé tylko osoby, ktore posiadaja
aktywng karte biblioteczng oraz nie majg zablokowanego konta.
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§9.

Materiaty biblioteczne wypozycza sie na okres 30 dni.
Termin zwrotu wypozyczonych materialéw mozna prolongowac¢ 1 raz, ale tylko w wypadku,
jesli nie zostaly zarezerwowane przez innych czytelnikow.
Prolongaty mozna dokona¢ najpézniej w dniu, w ktorym przypada termin zwrotu
wypozyczonych materiatow:

1) za posrednictwem katalogu komputerowego SOWA SQL Premium,

2) osobiscie,

3) telefonicznie,

4) poprzez poczte elektroniczna.
W uzasadnionych przypadkach Bibliotecka moze wezwaé uzytkownika do zwrotu
wypozyczonych materialéw bibliotecznych przed uptywem terminu.

§ 10.
Wrzutnie stuzg do zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych (ksigzek, audiobookow,
filméw oraz ptyt z muzyka). Wrzutnie nie stuza do przekazywania Bibliotece darow.
Za posrednictwem wrzutni przy ul. Warszawskiej 11/13 mozna zwraca¢ materialy
wypozyczone z Wypozyczalni, Mediateki i Strefy Dziecka znajdujacych sie w bibliotece
glownej, za$ do wrzutni przy ul. Dziewinskiej 17 z Filii nr 2.
Wrzutnie dostgpne sg dla uzytkownikéw 24 godziny na dobg 7 dni w tygodniu.
Materialy biblioteczne nalezy wktada¢ do wrzutni w delikatny sposob, pojedynczo i zawsze
grzbietem do srodka urzgdzenia.
Wrzutnie nie s powigzana z elektronicznym systemem bibliotecznym, a dzien wlozenia
materialow bibliotecznych do wrzutni nie jest automatycznie dniem ich zwrotu.
Zwrocone materialy biblioteczne beda wyjmowane z wrzutni i rejestrowane w systemie
bibliotecznym od poniedziatku do soboty w godzinach 7.00-10.00.
Za dzienh zwrotu materialéw bibliotecznych uznaje sie dzien rejestracji zwrotu dokonanej w
systemie bibliotecznym.
Czytelnik powinien zweryfikowa¢ stan swojego konta w nastepnym dniu roboczym po
skorzystaniu z wrzutni.
Reklamacje dotyczgce stanu konta powinny by¢ zglaszane bezposrednio do placowki, z ktorej
byly wypozyczone (Wypozyczalnia, Mediateka, Strefa Dziecka, Filia nr 2) w terminie 3 dni
roboczych od dnia zwrotu materiatéw bibliotecznych za pomoca wrzutni.
W przypadku gdy za posrednictwem wrzutni dokonuje sie nieterminowego zwrotu
materialow bibliotecznych optaty za nieterminowy zwrot naliczane sa do tego dnia.
Zwrot przetrzymanych materialéow za posrednictwem wrzutni nie zwalnia uzytkownika z
obowigzku uiszczenia oplaty za nieterminowy zwrot.
W momencie stwierdzenia nieodnotowanego wczesniej zniszczenia zwracanych materiatéw
bibliotecznych, Biblioteka zwroci si¢ do uzytkownika z zadaniem wyjasnienia zaistniatej
sytuacji. Jednoczesnie Biblioteka zachowuje prawo dochodzenia roszczeh na zasadach
og6lnych.
Zabrania si¢ wktadania do wrzutni wszelkich innych przedmiotéw niz materialy biblioteczne,
o ktorych mowa ustepie 11 2.

§ 11.
Biblioteka nie ma obowiazku informowania uzytkownika o uplywajacym terminie zwrotu
wypozyczonych materialow bibliotecznych.



2) niewnoszenia toreb, teczek oraz bagazu do miejsc udostepniania zbiorow,

3) zachowania ciszy i wylaczenia lub wyciszenia urzadzen elektronicznych oraz
nieprowadzenia glo$nych rozméw telefonicznych w miejscach wyznaczonych do
korzystania ze zbiorow,

4) niewynoszenia udostepnionych materiatow poza wyznaczony obszar.

§ 17.
Warunkiem korzystania ze zbioréw na miejscu jest okazanie bibliotekarzowi aktywnej karty
biblioteczne;j.
W Czytelni mozna korzysta¢ z ksiegozbioru regionalnego, prasy biezacej i archiwizowanej, a
takze z materialow Wypozyczalni oraz materialow zamawianych z magazynu.
Z materialéw przechowywanych w magazynie, uzytkownik moze korzysta¢ po uprzednim ich
zamOwieniu dzien wezesniej lub w danym dniu do godz. 14.30.
Po zakonczeniu pracy Uzytkownik zobowigzany jest do zwrdcenia materialdw
bibliotekarzowi, ktory sprawdza ich kompletno$é i stan zachowania.
Materiaty biblioteczne nieodebrane w ciagu 3 dni odsylane sg do magazynu.

Rozdzial 1V.
Korzystanie ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu

§ 18.
Korzystanie ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu w Bibliotece jest
bezptatne.
Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu majg osoby,
ktore ukonczyty 16 lat. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy Strefy Dziecka, filii dzieciecych i
oddzialow dziecigcych Biblioteki, w ktorych to osoby ponizej 16 roku zycia, pod nadzorem
osoby dorostej, mogg korzysta¢ ze stanowisk komputerowych.
Uzytkownik zobowiazany jest okaza¢ bibliotekarzowi aktywna karte biblioteczna, dowdd
osobisty lub inny dokument ze zdjgciem i numerem PESEL potwierdzajacy jego tozsamosc.
Dane osobowe uzytkownika zawarte w , Rejestrze uzytkownikéw” beda przetwarzane
stosownie do tresci § 4 niniejszego Regulaminu oraz w zgodzie z zasadami i procedurami
okreslonymi w Polityce Ochrony Danych.
Uzytkownik korzystajacy z komputeréw moze korzystaé z nich wytgcznie w celach zgodnych
z prawem, w szczegolnosci w celach informacyjnych, naukowych i edukacyjnych.
Stanowiska komputerowe mogg by¢ uzytkowane przez jedna osobe tylko przez godzine w
danym dniu pracy. Po uplywie tego czasu Uzytkownik musi opusci¢ zajmowane stanowisko
komputerowe. W uzasadnionych przypadkach Bibliotekarz moze przyznaé Uzytkownikowi
wigkszg ilos¢ czasu (pisanie pracy magisterskiej, praca naukowa itp.). O takiej potrzebie
nalezy poinformowac¢ bibliotekarza przed rozpoczeciem pracy.
Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng wiedze z zakresu obstugi komputera.
Bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania pomocy uzytkownikowi w kwestiach
podstawowych.
W przypadku awarii, "zawieszenia" pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym pracownika
Biblioteki bez podejmowania proby naprawy.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa za uszkodzenia sprzetu lub oprogramowania
wynikajace z niewlasciwego uzytkowania.



1) konsola Play Station 5 — 45 minut (jednorazowo: czas moze zostaé wydluzony w
sytuacji braku oczekujgcych innych uzytkownikow),
2) bieznia VR — 30 minut (jednorazowo: czas moze zostaé wydluzony w sytuacji braku
oczekujgcych innych uzytkownikow),
3) stanowiska odstuchowe — 60 minut (jednorazowo: czas moze zostaé wydtuzony w
sytuacji braku oczekujgcych innych uzytkownikow).
Przy korzystaniu z gier i urzadzen udostepnianych w Mediatece obowigzujg ograniczenia
stosownie do przypisanych do poszczegodlnych gier oznaczen (PEGI).
Z biezni VR moga korzysta¢ jedynie osoby powyzej 13. roku zycia.
Uzytkownicy chcacy skorzystaé z gier i urzgdzen udostgpnianych w Mediatece, w
szczegblnosei z biezni VR, zobowigzani sg zapoznaé si¢ z przeciwskazaniami oraz zlozyé
oswiadczenie o braku przeciwskazan, do korzystania z przedmiotowego sprzetu i urzadzen.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zal. nr- do Regulaminu.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ustepie poprzedzajagcym w imieniu niepetnoletnich
uzytkownikow podpisuje rodzic lub opiekun prawny przed udostepnieniem niepetnoletniemu
uzytkownikowi sprzetu lub urzadzen.
. Za szkody wynikle z uszkodzenia lub zniszczenia gier i urzadzen odpowiada korzystajacy z
nich uzytkownik, a w przypadku uzytkownikow niepetnoletnich, ich rodzic lub opiekun
prawny.
Rozdzial VI.
Usluga ,,Ksigzka na telefon”
§ 21.
Z ustugi ,Ksigzka na telefon” mogg korzysta¢ osoby starsze, chore lub niepetnosprawne
zamieszkale na terenie Wloctawka, ktore posiadaja karte biblioteczna, a przed jej wydaniem
podpisaly kart¢ zapisu uzytkownika oraz nie majg zablokowanego konta.
Che¢ skorzystania z ustugi ,.Ksigzka na telefon” nalezy zglosi¢ w bibliotece usytuowanej
najblizej miejsca zamieszkania osobiscie, telefonicznie lub przez osoby trzecie.
Pracownik Biblioteki moze odmoéwi¢ realizacji ustugi ,,Ksiazka na telefon” z uwagi na
dtugos¢ lub ucigzliwos¢ dojazdu do uzytkownika.

Rozdzial VII.
Karty biblioteczne
§ 22.
Warunkiem korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki jest posiadanie aktywnej karty
bibliotecznej. Wyjatki okresla § 3 ust. pkt 1 niniejszego Regulaminu.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za postugiwanie si¢ zarejestrowang na niego karta
biblioteczna, a uprawnien wynikajacych z karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé osobom
trzecim.
W uzasadnionych przypadkach, uzytkownik moze upowazni¢ jednorazowo lub czasowo, na
czas nie duzszy niz 12 miesigcy, inna osob¢ do wypozyczania w jego imieniu i na jego
rachunek materialéw bibliotecznych. Wzér upowaznienia stanowi zal. nr 2 do Regulaminu.
Wydane karty biblioteczne podlegaja corocznej, bezptatnej prolongacie.
Uzytkownik rezygnujacy z ustug biblioteki w roku kalendarzowym moze ponownie korzystaé
z jej uslug w danym roku, pod warunkiem uiszczenia oplaty za wydanie nowej karty
bibliotecznej, w wysokosci oplaty za wydanie duplikatu karty.
O utracie, zniszczeniu lub uszkodzeniu karty bibliotecznej nalezy bezzwlocznie powiadomié
Biblioteke, w przeciwnym razie skutki zaniedbania tego obowiazku obciazajg uzytkownika.



16. Kazda wptata dokonana przez Uzytkownika gotowka jest potwierdzana wydaniem dowodu
wplaty.
Rozdzial IX.
Postanowienia koncowe
§ 24.
1. W Bibliotece nalezy zachowywaé¢ si¢ w sposdb zgodny z przyjetymi normami wspélzycia
spotecznego.
2. W szczeg6lnosci w pomieszczeniach Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu,
e-papierosow, spozywania alkoholu i innych uzywek.
3. W Bibliotece nie mogg przebywacé osoby:
1) w stanie nietrzezwym,
2) bedace pod wplywem srodkow odurzajacych,
3) nieprzestrzegajace podstawowych zasad higieny osobistej oraz powodujgcych uczucie
dyskomfortu u innych uzytkownikow,
4) stanowigce zagrozenie dla innych uzytkownikow i pracownikéw Biblioteki.
4. Bibliotekarz moze odmowi¢ obstugi uzytkownika nie stosujacego si¢ do przepisow
niniejszego Regulaminu.

§ 25.

1. Uzytkownicy placéwek bibliotecznych: Filii nr 1 przy ul. Grodzkiej 2f, Filii nr 2 przy ul.
Dziewinskiej 17, Filii nr 9 przy ul. Sielskiej 6 moga korzysta¢ z oferty Biblioteki wprowadza-
jac do ww. lokali psy, koty lub inne zwierzgta domowe.

2. Uzytkownicy, o ktorych mowa w ust. 1 odpowiadajg za wprowadzone przez siebie zwierzgta
oraz wszelkie wyrzadzone przez nie szkody i sg zobowigzani do:

1) zachowania $rodkow ostroznosci zapewniajagcych ochrong zdrowia i zycia ludzi oraz
zwierzat, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
a) psy nalezy prowadzi¢ na smyczy,
b) psy nadpobudliwe i agresywne nalezy prowadzi¢ w kagancu;
2) niezwlocznego usuwania zanieczyszczen pozostawionych przez zwierzeta;
3) zapewnienia, by zwierzeta nie przebywaty w przestrzeniach przeznaczonych dla dzieci;
4) zapewnienia, by zwierzeta nie byly uciagzliwe dla otoczenia.

3. W pozostatych komorkach Biblioteki obowiazuje zakaz wprowadzania psow, kotow i innych
zwierzat domowych.

§ 26.

1. Biezace komunikaty adresowane do uzytkownikow umieszczane s3 na stronie
www.biblioteka.wloclawek.pl oraz w poszczegolnych komorkach Biblioteki.

2. Skargi i wnioski czytelnicy mogg przekazywaé Dyrektorowi Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wioctawku przy ul. Warszawskiej 11/13.

3. Zmiany w Regulaminie podawane sg uzytkownikom do wiadomosci poprzez ich wywieszenie
we wszystkich komorkach Biblioteki. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach
uwaza sie, ze uzytkownik przyjat je do wiadomosci.

4. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg

odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego (t.j. Dz.U. z 202%{. ,)Q\z}.[ %(3)6{{0) ,

YTEKI

..........................................

(podpis i pieczqgtka imienna dyrektora)



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Wz6r upowaznienia

Imic a7k et ittt bt s el i Dt s
Nr karty bibliotecznej Uzytkownika ..............c.ccoeveuvinennin..n,
UPOWAZNIENIE
UpowaZniam Pani@/Pana . . .cuouswueenessdonnmnnssssssmmsonsssssesbsmmns s s s sssainsns v sanssiss .
B PESEL: it disninin cosmmiim don ot LT ¥ S - do wypozyczania w moim
imieniu materialéw bibliotecznych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wloctawku jednorazowo/na czas okreslony* od dnia ........... do..ooviinil,

(*niepotrzebne skreslic).
Jednoczesnie oswiadczam, ze ponosze pelna odpowiedzialno$é za zbiory wypozyczone przez
osobe upowaznionag.

(podpis osoby upowaznionej)

UPOWAZNIENIE przyjeto dnia ............... T e et LR P
(podpis bibliotekarza)



