Zarzadzenie nr 3/2025
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wloclawku

z dnia 31 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji, umarzania, odraczania i rozkladania
na raty nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wloclawku z tytulu nieterminowego
zwrotu materialéw bibliotecznych.

Na podstawie § 6 ust. 3 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku wprowadzonego zarzadzeniem nr 8/2022 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wloctawku z dnia 29 kwietnia
2022 r., art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
2393), art. 42 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2024r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39), a takze uchwaly nr VII/67/2024
Rady Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie okreslenia szczegdlowych zasad,
sposobu 1 trybu umarzania, odraczania terminu sptaty albo rozkladania na raty naleznosci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Miasto Wloctawek, jak
rowniez jej jednostkom organizacyjnym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w
przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu lub oséb do
tego uprawnionych, zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin windykacji, umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznos$ci
pieni¢znych majgcych charakter cywilnoprawny przypadajacych Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wloclawku z tytulu nieterminowego zwrotu materiatow
bibliotecznych, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Do stosowania postanowien Regulaminu zobowigzani sg wszyscy pracownicy- uczestniczacy
w procesie windykacji, umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznosci pienieznych
majgeych charakter cywilnoprawny przypadajacych Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wloctawku zwigzanych z zaleglosciami dotyczacymi nieterminowego zwrotu
materialéw bibliotecznych.

§3.
Traci moc zarzadzenie nr 5/2024 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wloctawku z dnia 1 lipca 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zasad
windykacji naleznosci pienigznych przystugujacych Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wioctawku.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2025r.






Zal. nr 1 do zarzgdzenia nr 3/2025

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wloctawku z dnia 31 stycznia 202 5,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji, umarzania, odraczania i rozkiadania na raty

naleznosci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny przypadajgcych Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wioclawku z tytulu nieterminowego zwrotu materiatéw bibliotecznych

Regulamin windykacji, umarzania, odraczania i rozkladania na raty
naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajacych Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzislawa Arentowicza we Wloclawku
z tytulu nieterminowego zwrotu materialéw bibliotecznych

§1.
Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Miejska Bibliotekg Publiczng im. Zdzistawa Arentowicza
we Wloclawku wraz z jej filiami, ’

2) Czytelniku — nalezy przez to rozumie¢ zarejestrowanego uzytkownika korzystajacego z oferty
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wloctawku,

3) Dluiniku — rozumie si¢ przez to czytelnika zobowiazanego do zaplaty na rzecz Biblioteki
wymagane] wierzytelnosci, wynikajacej z niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych
materiatow bibliotecznych; powyzsze pojecie odnosi si¢ takze do spadkobiercéw czytelnika,

4) Dyrektorze Biblioteki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wloctawku,

5) Filii — nalezy przez to rozumieé filie Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza
we Wioclawku,

6) Koncie bibliotecznym — nalezy przez to rozumieé konto do ewidencji wypozyczen,

7) Materialach bibliotecznych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty gromadzone i udostepniane
przez Miejska Bibliotekg Publiczng im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku.

§2.
Zasady ogélne
1. Niniejszy regulamin okresla sposob dziatania i wspolpracy pracownikéw Biblioteki
podejmowanych w celu odzyskania naleznosci Biblioteki z tytutu oplat, o ktérych mowa w § 2
ust. 2.
2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do oplat powstalych z tytutu:
1) niezwréconych w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
2) zagubionych, uszkodzonych lub zniszczonych materiatéw bibliotecznych,
3) nieuregulowanych optat za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
4) wypozyczen migdzybibliotecznych.

3. W przypadku powstania naleznosci w stosunku do Biblioteki z tytulu optat, o ktérych mowa w § 2
ust. 2 koszt windykacji naleznosci obcigzajacych Czytelnika stanowia rowniez odsetki oraz oplaty
poniesione przez Biblioteke w zwigzku z dochodzeniem naleznosci.

4. Odsetki ustawowe naliczane s3 systemowo od momentu zwrotu materialéw hibliotecznych
1 powstania niezaptaconej naleznosci.

5. Windykacja prowadzona jest w stosunku do 0s6b, ktére ukoniczyty 18 lat.



6.

7.

10.

11.

W przypadku 0s6b niepetnoletnich odpowiedzialno$é za zaleglte zobowigzania ponosza ich rodzice

lub opiekunowie prawni i to w stosunku do nich bedzie prowadzona windykacja.

Kierownicy oraz pracownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do systematycznego

prowadzenia poszczegélnych czynnosci windykacyjnych wzgledem Czytelnikéw posiadajacych

zobowigzania wobec Biblioteki tak, by nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.

Windykacja prowadzona jest przez pracownika upowaznionego do prowadzenia spraw zwigzanych

z windykacjg. Upowaznienie, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym ma forme pisemna, a jego

wzOr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Prowadzenie windykacji nalezno$ci moze zosta¢ zlecone firmie windykacyjnej lub skierowane na

droge postepowania sadowego i egzekucyjnego. Ponadto dluznik moze zosta¢ zgloszony

do Krajowego Rejestru Diuznikéw. W powyzszych sytuacjach zasady prowadzenia windykacji
okreslone zostana w odrgbnych umowach zawartych z podmiotami przyjmujagcymi zlecenia

z uwzglednieniem zasad przyjgtych w Bibliotece.

Wszelkie koszty zwigzane z wszczgciem i prowadzeniem postepowania windykacyjnego,

postepowania sadowego i egzekucyjnego obciazaja dhuznika w pelnej wysokosci.

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 423/2024 Prezydenta Miasta Wloclawek z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia wysokosci $redniego kosztu dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych

ponoszonych przez Gming Miasto Wloctawek, jak rowniez przez jej jednostki organizacyjne

nie dochodzi si¢ naleznosci, ktérych kwota wraz z odsetkami i wszelkimi kosztami nie przekracza

100,00 zt.

§3.
Zasady szczegélowe

Czynnosci windykacyjne majace na celu odzyskanie wypozyczonych materiatow bibliotecznych

oraz wniesienie oplat za ich nieterminowy zwrot wykonywane sg nastepujaco:

1) 3 dni przed ustalonym terminem zwrotu materialéw bibliotecznych wysylany jest z systemu
bibliotecznego, na podany przez czytelnika numer telefonu lub adres e-mail, SMS lub e-mail
przypominajacy,

2) 1 dzien po ustalonym terminie zwrotu materiatéw bibliotecznych wysylany jest z systemu SMS
lub e-mail upominajacy, konto biblioteczne jest blokowane,

3) nastegpnie co 5 dni po ustalonym terminie zwrotu materialéw bibliotecznych wysylane sa
z systemu powtorne SMS-y lub e-maile upominajgce,

4) w okresie 30 dni od zablokowania konta bibliotecznego, pracownicy placowki bibliotecznej,
ktorej pozycje sa przetrzymywane kontaktujg si¢ telefonicznie lub za pomoca wiadomodci
e-mail z Czytelnikiem, w celu ustalenia powodu zaleglosci, sposobu zaplaty naleznosci
1 zwrotu materiatéw bibliotecznych,

5) tres¢ rozmowy telefonicznej z Czytelnikiem lub wiadomo$¢é e-mail powinna zawierad
informacje o:

a) wystgpieniu zadtuzenia i jego wysokosci,

b) naliczaniu kar dziennych,

¢) naliczaniu odsetek ustawowych w sytuacji zwrotu materialow bibliotecznych bez
uregulowania naliczonych kar,

d) koniecznosci zwrotu materiatow bibliotecznych,

e) koniecznosci sptaty zadluzenia wobec Biblioteki,

f) mozliwosci sptaty zadtuzenia:

— osobiscie gotowka we wszystkich filiach i Bibliotece glownej lub w kasie Biblioteki

gléwnej,



— przy uzyciu karty platniczej w wybranych filiach Biblioteki,

— przez elekironiczny system platnoici on-line z poziomu indywidualnego konta
uzytkownika,

— przelewem na konto Biblioteki (numer 28 1020 5170 0000 1002 0183 3946):

6) czynnosci wraz z liczbg wykonanych telefonéw lub e-maili nalezy odnotowaé w ,,uwagach”
na indywidualnym koncie Czytelnika w systemie bibliotecznym,

7) w przypadku braku reakcji ze strony Czytelnika, pracownicy placoéwek bibliotecznych, ktérych
pozycje sa przetrzymywane w uzgodnieniu z pracownikiem upowaznionym do prowadzenia
spraw zwigzanych z windykacja zobowigzani sg przygotowaé i przekaza¢ do sekretariatu listy
upominajgce (polecone z potwierdzeniem odbioru) o tresci umieszczonej W systemie
bibliotecznym jednak nie p6zniej niz 90 dni od zablokowania konta bibliotecznego.

~ Pracownik z uprawnieniami do systemu bibliotecznego upowazniony do prowadzenia spraw

zwigzanych z windykacja, opierajac si¢ na danych systemowych, generuje w okresach kwartalnych

zestawienia Czytelnikéw, ktorzy przekroczyli termin zwrotu materiatéw bibliotecznych i u ktérych

_zostala naliczona optata (zgodnie z zasada, ze wypozyczenie zarejestrowane w systemie

'bibliotecznym stanowi dowdd wypozyczenia materialéw bibliotecznych) oraz sporzadza na ich

podstawie wykaz naleznosci.

Przed przekazaniem do Dziatu Finansowo-Ksiggowego powyzszy wykaz naleznosci podlega

zatwierdzeniu przez Dyrektora Biblioteki.

§ 4.

Okres przedawnienia roszczen
Roszezenia przystugujace bibliotece wobec Czytelnikéw sa roszczeniami o charakterze
cywilnoprawnym.
Okres przedawnienia roszczen, o ktérych mowa w ust. 1. wynosi sze$¢é lat!.
Koniec terminu przedawnienia roszczefi, o ktérych mowa w ust. 1. przypada na ostatni dzien roku
kalendarzowego, w ktérym przedawnia sie roszczenie.
Roszczenie nie przedaWnia si¢ w przypadku niezwrdcenia materialéw bibliotecznych.
W przypadku przedawnienia roszczen, pracownik upowazniony do prowadzenia spraw zwigzanych
z windykacja zobowigzany jest do usunigcia pozycji Dhuznikéw Biblioteki wraz z dokumentacja
z tym zwigzang oraz stworzenia ich wykazu na ostatni dzier roku kalendarzowego.
Wykaz pfzedawﬁion;%bh roszczen podlega zatwierdzeniu przez Dyrektorowi Biblioteki.

§5S.

‘Procedura umarzania naleznosci, odraczania terminu ich splaty oraz rozkladania na raty
Y wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest umorzenie, odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci
na podstawie stosoWnej uchwaty Rady Miasta Wioctawek w sprawie okreslenia szczegétowych
zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania terminu splaty albo rozkladania na raty naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Miasto Wloctawek jak
réwniez jej .jednostkom organizacyjnym, warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej
w przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu lub 0séb
do tego uprawnionych.

% do roszczen Biblioteki z tytutu oplat za przetrzymanie materiatow bibliotecznych albo z tytutu zwrotu materiatéw bibliotecznych
lub ich réwnowartosci od dnia 9 lipca 2018 r. stosuje sig 6-letni okres przedawnienia wynikajacy z art. 118 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny: ,,Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi sze$¢ lat”':



10.

11.

12.

Naleznosci moga by¢ umarzane z urzgdu w calosci, jezeli:

1) osoba fizyczna zmarta,

2) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty
wyzsze] od kosztow dochodzenia i egzekucji tej naleznosci lub postepowanie egzekucyjne
okazalo si¢ nieskuteczne, '

3) zachodzi interes publiczny.

Na wniosek Diuznika naleznosci mogg by¢ umarzane:

1) w calosci — w przypadkach uzasadnionych waznym interesem Diuznika lub interesem
publicznym,

2) w czeSci — w przypadkach uzasadnionych wzgledami spolecznymi lub gospodarczymi,
w szezegoblnosci mozliwosciami platniczymi Dhuznika.

Na wniosek Dluznika, w przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi,

w szczegolnosci mozliwosciami platniczymi diuznika, termin splaty catosci albo czescei naleznosei

moze zosta¢ odroczony lub platnosé catoéci albo czesci naleznosci moze zostaé roztozona na raty.

. Decyzje w sprawie umarzania, odraczania terminu splaty lub rozkladania na raty naleznosci

pienigznych na pisemny wniosek podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Okres odroczenia terminu platnosei, o ktérym mowa w ust. 4. nie moze by¢ dluzszy niz 12.

miesiecy, liczac od dnia ztozenia kompletnego wniosku przez dtuznika.

Okres splaty naleznosci rozlozonej na raty, o ktorych mowa w ust. 4. nie moze by¢ dtuzszy niz 24.

miesiace, liczac od dnia zlozenia kompletnego wniosku Diuznika.

Whriosek o ktédrym mowa powyzej powinien zawiera¢ co najmniej:

1) imi¢ i nazwisko,

2) aktualny adres zamieszkania,

3) telefon kontaktowy,

4) adres e-mail,

5) wskazanie kwoty zadluzenia z o§wiadczeniem Dhuznika o uznaniu tej kwoty,

6) informacje¢ o przyczynach ubiegania si¢ o umorzenie, odroczenie terminu splaty w catosci lub
czesci naleznosei lub roziozenie splaty catosci lub czeéei naleznosci na raty i proponowanych
terminach 1 kwotach sptaty zadtuzenia.

Wzor wniosku, o ktérym mowa powyzej stanowi zalgcznik nr 2. do Regulaminu.

Do wniosku nalezy zalaczy¢ ponadto:

1) oswiadczenie o sytuacji majatkowej, ktdrego wzor stanowi zalgcznik nr 1. do wniosku, wraz
z dokumentami potwierdzajacymi okolicznosci faktyczne wskazane w o$wiadczeniu,

2) zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktorej wzér stanowi zatgeznik nr 2. do wniosku.

Whniosek, o ktérym mowa powyzej wraz z informacjg o sytuacji majatkowej i zgoda

na przetwarzanie danych osobowych nalezy zlozyé w tej komorce Biblioteki, w ktorej powstato

zadluzenie.

Komisja ds. rozpatrywania wnioskow o umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci
z tytulu nieterminowego zwrotu materialéw bibliotecznych powotana na podstawie zarzadzenia
nr 4/2025 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne im. Zdzistawa Arentowicza we Wioclawku
z dnia 31 stycznia 2025 r., w terminie 14 dni od zlozenia przez Diuznika kompletnego wniosku,
dokonuje wstepnej weryfikacji wniosku, a w szczeg6lnosci bada, czy wniosek zostal poprawnie
wypelniony i czy wystepuja okolicznosci warunkujace udzielenie umorzenia, odroczenia platnosci
lub rozlozenia na raty naleznosci.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Wniosek, ktory nie zostal poprawnie wypelniony i nie zawiera pelnych danych podlega

uzupetieniu w terminie 7 dni od dnia doreczenia pisemnego wezwania do jego uzupelnienia. Brak

reakcji na wezwanie do uzupetnienia powoduje, pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Komisja wyraza pisemna opini¢ zawierajaca propozycje sposobu zalatwienia wniosku Dhuznika.

Ostateczng decyzje w sprawie skladanych wnioskéw podejmuje Dyrektor Biblioteki, nie pdzniej niz

w terminie 30 dni od zlozenia kompletnego wniosku przez Dtuznika.

Jezeli decyzja Dyrektora Biblioteki o umorzeniu dotyczy tylko czesci naleznosci, okresla sie w nim

termin zaplaty pozostatej czesci naleznosci.

W decyzji Dyrektora Biblioteki o odroczeniu terminu zaptaty naleznosci lub o roztozeniu jej na raty

nalezy okresli¢ ilos¢ rat, termin splaty oraz inne niezbedne postanowienia.

Umorzenie naleznosci pienigznej powoduje rdwniez umorzenie odsetek od tej naleznosci w calosci

lub w takiej czesci, w jakiej zostata umorzona ta nalezno$é.

Od nalezno$ci pienigznej, ktorej termin platnosei odroczono lub ktéra roztozono na raty, nie pobiera

si¢ odsetek za opoznienie za okres od dnia zlozenia wniosku do uplywu terminu zaplaty

wynikajacego z decyzji Dyrektora Biblioteki.

Naleznos¢ pienigzna staje si¢ natychmiast wymagalna wraz z naleznymi odsetkami za zwloke

liczonymi od pierwotnego terminu zaptaty, bez uwzglednienia okresu odroczenia lub roztozenia na

raty, jezeli:

1) Dtuznik nie sptacit w ustalonym terminie albo w petnej wysokosci naleznosci, ktérej termin
platnosci zostat odroczony lub ktéra zostala roztozona na raty,

2) dowody na podstawie, ktérych udzielono ulgi okazaty sic falszywe,

3) Diuznik wprowadzil wierzyciela w btad co do okolicznosci uzasadniajgcych udzielenie ulgi.

Decyzja Dyrektora Biblioteki warunkujgca umorzenie, roztozenie na raty lub odroczenie terminu

zaplaty naleznosci moze zosta¢ uchylona jezeli:

1) informacje, na podstawie ktérych nalezno$¢ umorzono, roztozono na raty badz odroczono termin
jej splaty okaza sie falszywe,

2) wyjdzie na jaw, ze Diuznik wprowadzit wierzyciela w blad co do okolicznosci, ktére stanowily
podstawe wydania decyzji Dyrektora Biblioteki.

§6.

. Ochrona danych osobowych
AdminiStrathé,m'_danych osobowych Czytelnikow jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Zdzistawa
Arentowicza we Wloclawku z siedzibg przy ul. Warszawskiej 11/13, 87-800 Wloclawek.
Inspektorem Ochrony Danych jest Adrian Domanowski, z ktérym mozna sie skontaktowaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@biblioteka.wloclawek.pl lub pisemnie
na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.
Dane osobowe bedg przetwarzane w granicach okreslonych przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogélne Rozporzadzenie o Ochronie Danych)
1 ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), a takze
stosownie do przepisoéw ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz.U. z 2022 r. poz.
2393). '
Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z realizacja zadan Biblioteki polegajgcych
na zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogétu spoleczenstwa oraz
upowszechnianiu wiedzy i kultury, w szczegélnosci w celu rozpatrzenia wniosku o umorzenie,



10.

11.

odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci z tytulu nieterminowego zwrotu materialow
bibliotecznych.

Podanie danych osobowych we wniosku, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 i 4 jest dobrowolne, lecz
niezbedne do rozpatrzenia ww. wniosku. i

Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, bowiem odbywa si¢ ono
w oparciu o udzielona przez wnioskodawce zgode. Wzér zgody stanowi-zatgeznik nr 2. do wniosku.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana
w zakresie 1 celu w jakim zostata wyrazona, co pozostanie bez wptywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem..

Dane czytelnika bgdg przetwarzane przez okres korzystania z ushug Biblioteki, nie krocej niz
do czasu wyegzekwowania naleznosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 2. Dane osobowe niezbedne
do sporzadzania statystyk wymaganych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego beda
przechowywane do czasu obowiazywania wlasciwych przepiséw prawa.

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji lub
profilowaniu oraz nie beda udostepniane innym odbiorcom.

Czytelnikowi przystuguje prawo dostgpu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania,
usunigcia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Czytelnik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazgda¢ usuniecia swoich danych osobowych
z ewidencji uzytkownikow, a Biblioteka ma obowigzek usungg¢ te dane pod warunkiem, ze czytelnik
zwrécit wszystkie wypozyczone materiaty i nie ma zadnych zobowiazan wobec Biblioteki.

§7.

Postanowienia koncowe
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2025 r.
Skargi i wnioski czytelnicy moga przekazywa¢ Dyrektorowi Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wloctawku przy ul. Warszawskiej 11/13.
Tres¢ Regulaminu oraz jego zmiany udostepniane sg do publicznej wiadomosci we wszystkich
komérkach Biblioteki. ' :
We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1061, 1237) oraz innych
wlasciwych przepiséw prawa.

.........................................

(podpis i pieczqgtka imienna dyrektora)



: Zatgcznik nr 2
do wniosku o umorzenie, odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci z tytutu
nieterminowego zwrotu materiatow bibliotecznych wypozyczonych w Bibliotece

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Zdzistawa Arentowicza
we Wioclawku z siedzibg przy ul. Warszawskiej 11/13, 87-800 Wioctawek.

Inspektorem Ochrony Danych jest Adrian Domanowski, z ktorym mozna sig skontaktowac
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@biblioteka.wloclawek.pl lub pisemnie na adres
naszej siedziby, wskazany powyzej.

Dane osobowe bedg przetwarzane w granicach okreSlonych przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne Rozporzqdzenie o Ochronie Danych) i ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1781), a takze stosownie do przepisow ustawy z dnia
27 czerwea 1997r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 2393).

Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg zadan Biblioteki polegajgcych na
zaspokajaniu  potrzeb  oswiatowych,  kulturalnych i  informacyjnych  ogdtu  spoleczenstwa
oraz upowszechnianiu wiedzy i kultury, w szczegélnosci w celu rozpatrzenia wniosku o umorzenie,
odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci z tytutu nieterminowego zwrotu materialéw bibliotecznych.
Bedziemy  przetwarzali  nastgpujgce  kategorie  Twoich  danych:  imie,  nazwisko, adres
do korespondencji, numer telefonu, adres e-mail, dane osobowe wspétdomownikéw, adresy posiadanych
nieruchomosci.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do rozpatrzenia wniosku. Podstawg prawng
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, bowiem odbywa sig ono w oparciu o udzielong
przez Paniq/ Pana zgode. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zostaé w dowolnym
' momencie wycofona w zakresie i celu w jakim zostala wyrazona, co pozostanie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres korzystania z ustug Biblioteki, nie krdcej niz do czasu
wyegzekwowania naleznosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 2. Dane osobowe niezbedne
do sporzgdzania statystyk wymaganych przez przepisy prawa powszechnie obowiqzujgcego bedg
przechowywane do czasu obowigzywania wlasciwych przepiséw prawa.

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu  procesowi podejmowania  decyzji
lub profilowaniu oraz nie bedg udostepniane innym odbiorcom.

Przystuguje Pani/ Panu prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuniecia
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, a takze
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Rezygnujgc z ustug Biblioteki ma Pani/ Pan prawo zazqdaé¢ wusunigcia swoich danych osobowych
z ewidencji uzytkownikow, a Biblioteka ma obowigzek usungé te dane pod warunkiem, ze zwrécone zostaly
wszystkie wypozyczone materialy i nie ma Pani/ Pan zadnych zobowigzar wobec Biblioteki.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku o umorzenie,
odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci z tytulu nieterminowego zwrotu materialow
bibliotecznych oraz oswiadczeniu o sytuacji majatkowe]j przez Miejskg Biblioteke Publiczng im.
Zdzistawa Arentowicza we Wloctawku i przyjmuje do wiadomoscei, ze celem przetwarzania ww.
danych osobowych jest dokonanie wszelkich koniecznych czynnosci sktadajacych sie na proces
rozpatrzenia niniejszego wniosku.

Oswiadczam réwniez, ze mam $wiadomos$¢, iz podanie ww. danych osobowych Jest dobrowolne
oraz ze zgoda moze by¢ przeze mnie cofnigta w kazdym czasie.

(podpis czytelnika)



Zalgcznik nr 1

do wniosku o umorzenie, odroczenie terminu splaty
lub roztozenie na raty naleznosci pienigznej z tytutu
nieterminowego zwrotu materialow bibliotecznych

Wioctawek, ...
Oswiadczenie o sytuacji majatkowej

1. Osiggam dochdd wlasny netto miesiecznie*:
0 z dzialalnosei GOSPOAArCZE].. ... vuvnve i
O Z€ SEOSUNKU PIACY ... eeiiniin ettt ettt et e e
© z zatrudnienia na podstawie uméw cywilno-prawnych................oooviviiiiiiiiiiiiin.
O @METYEULA/TEIMA. ... oottt ettt e et e e et et e e e et et e et et et e e e e e e eeee e
0 zasitek dla bezrobotnyCh..........c.viiiii i
o zasitek z opieki spolecznej/alimenty...........oocoviiiiiiiiiiiiiiiii i
*wlasciwe zaznaczy¢, w przypadku kilku Zrédel osiggania dochodow, prosze wskazaé wszystkie
wlasciwe
2. Osoby pozostajace ze mna we wspolnym gospodarstwie domowym:

........................................................................................................................
.......................................................................................................................
........................................................................................................................

.......................................................................................................................

3.Inne, dodatkowe informacje o stanie majgtkowym (w tym: np. posiadanie zadluzenia wobec
innych podmiotow (prosze wskaza¢ jego wysokosé i termin zapadalnodci splaty), zajecia
komornicze, zastawy, hipoteki itd.):

........................................................................................................................

Oswiadczam, ze. znana jest mi tres¢ art. 233 § 1 Kodeksu karnego, zgodnie z ktérym ten, kto
sktadajgc zeznanie majqce stuzyé za dowdd w postgpowaniu sqgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

(podpis czytelnika)

Zataczniki:



Zalgeznik nr 1
do Regulaminu windykacji, umarzania, odraczania i rozkladania na raty

naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny przypadajgcych
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku
z tytutu nieterminowego zwrotu materialow bibliotecznych

Wloclawek, dnia

UPOWAZNIENIE

Niniejszym upowazniam Pana/Pania ........c.cc.cceeeeeuiieeeveeires ettt s st s
ZAMIESZKATA/YIN W .ttt e e eneas legitymujgca/ym

si¢ dowodem osobistym seria NUMEr ..........c.ocoovvveerveevreeennnne. do prowadzenia spraw zwigzanych
z windykacja naleznosci z tytutu optat okreslonych w niniejszym regulaminie.

..........................................

(podpis i pieczgtka imienna dyrektora)

Przyjmuj¢ niniejsze upowaznienie i akceptuje tres¢ Regulaminu windykacji, umarzania, odraczania
1 rozktadania na raty naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Whoctawku.

(podpis upowaznionego pracownika)



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu windykacji, umarzania, odraczania i rozkladania na raty

naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny przypadajgcych
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wioclawku
z tytulu nieterminowego zwrotu materiatéw bibliotecznych

Wioctawek, .....ooovviviiii

.............................................
...........................................

............................................

(ar telefonu / e-mail)
Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wloclawku
ul. Warszawska 11/13, 87-800 Wioctawek

WNIOSEK
O UMORZENIE/ ODROCZENIE TERMINU SPLATY/ ROZELOZENIE NA RATY*
NALEZNOSCI PIENIEZNEJ Z TYTULU NIETERMINOWEGO ZWROTU
MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Zwracam si¢ z prosbg o umorzenie/ odroczenie terminu splaty/ rozlozenie na raty* naleznosci
pieni¢znej z tytulu nieterminowego zwrotu materialéw bibliotecznych wypozyczonych z Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku w wysokosci

.............................................................................................................

*niepotrzebne skreslié

Prosbe swa motywuje tym, Ze:

........................................................................................................................

I e R R R I R N R R R R T T T N T T

.......................................................................................................................

.........................................................................................................................

(podpis czytelnika)
Zalaczniki:
1/ o$wiadczenie o sytuacji majgtkowe;j,
2 .



