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Archiwum Panstwowe 1 Oddziat we Wtoctawku ‘ ul. Skorupki 4
w Toruniu Wl v e ~ | 87-800 Wtoctawek
| il L T
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
} 23018 | 2024-12-19 OAZ.0W.421.27.2024
1 v N’r protoko’f‘u | N | Déta dokuﬂmentu | | Zhak sprav‘\/'y} it
PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce
Miejska Biblioteka Publiczna im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku

| Nazwa jednos'yc'ki

ul. Warszawska 11/13, 87-800 Wtoctawek 00028092700000 -
| Adres kohtrolowanej jedndstki e REGON KRS
| 1999 ' Jednostka zostata utworzona ' Andrzej Chmielewski | | 2002

na mocy ustawy z dnia 23 lipca
1998 r. o zmianie niektorych |
ustaw okreslajgcych
kompetencje organow

' administracji publicznej w
zwiazku z reformg ustrojowa
panstwa /Dz. U. 1998 nr 106,

| poz. 668/.

Rok utworzenia Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia

jednostki jednostki pod nadzor

Nazwa aktu prawnego

Statut
i tak - Uchwata nr XXXIX/122/2021 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 28 wrzesénia
2021 r. w sprawie ogtoszenia zamiaru likwidacji i zmiany lokalizaciji filii
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wtoctawku
- oraz zamiaru dokonania zmian w statucie Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Zdzistawa Arentowicza

Czy posiada?
1
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Regulamin organizacyjny
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[ tak - Zarzadzenie nr 8/2022 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im.

Czy posiada? . Zdzistawa Arentowicza we Wtoctawku z dnia 22 kwietnia 2022 roku w
| |
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki ||

Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wtoctawku

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Inny dokument

X| nie

Czy posiada? e e e e
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego &

Zmiany organizacyjne l
' Miejska Biblioteka Publiczna we Wtoctawku ’ | 1945 - 1975
' Powiatowa Biblioteka Publiczna we Wtoctawku ’ 1947 - 1975 1
- Wojewddzka Biblioteka Publiczna we Wtoctawku - w zwigzku z | [ E215 I508 ‘
utworzeniem wojewddztwa wtoctawskiego Powiatowa i Miejska ‘ B ‘ :
' Biblioteka Publiczna zostaty w dniu 31 lipca 1975 r. potagczone w ;
Wojewddzka Biblioteke Publiczng |
' Biblioteka Publiczna we Wtoctawku ' 1999 - 2005
' Miejska Biblioteka Publiczna im. Zdzistawa Arentowicza we {2005 & i

| Witoctawku

Poprzednia nazwa Lata od —do
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1. Strukture organizacyjng Biblioteki tworza:

1. Dyrektor, 1
Gtowny Ksiegowy,
Sekretariat, |
Dziat Gromadzenia i Opracowania Zbiordw,

Wypozyczalnia,

Dziat Strefa Dziecka,

Dziat Mediateka,

Dziat Analiz i Wspoétpracy,

Dziat Promociji,

Dziat Informacji Regionalnej i Bibliograficznej,

. Dziat Finansowo-Ksiegowy,

. Dziat Organizacyjno-Administracyjny,

13. Filie biblioteczne na terenie miasta Wtoctawek:

P o N o KW

[ S
N B O

Filianr 1 ul. Grodzka 2F
Filia nr 2 ul. Dziewiuska 17
Filia nr 3 ul. Toruriska 87
Filia nr 6 z oddziatem dlé dzieci ul. Zytnia 66/68
Filia nr 8 z oddziatem dla dzieci ul. Olszowa 9
Filianr9 ul. Sielska 6

Filia nr 10 ul. Koscielna 2
Filianr 11 ul. tegska 28

Filia Dziecigca ul. Kapitulna 22A

O‘piéystruktury organizacyjnej

W trakcie [X] nie Data wszczecia L v Data .

likwidacji postepowania | i zakonczenia
postepowania

W trakcie  [X]| nie Data wszczecia o Data .

upadtosci postepowania ; ‘ zakonczenia

postepowania

Uv'vé’gi
Informacje o kontroli
- Lustracja wykonania zalecer pokontrolnych

Przedmiot i zakres kontroli
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Kontrole przeprowadzit
| Przemystaw Gmurski J ‘ archiwista DAP.011.95.2024 ‘
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-11-21 < | 2024-12-19 | 2024-12-19 |
Data wystawienia Okres waznosci - od do
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
- Milena Zasada | archiwista zaktadowy |
Imie i nazwisko | - Stanowisko s"’fuibo'wew -
Data kontroli
2024-12-19 | — | - |
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
' Gmurski Przemystaw ' 2021-11-19- | Kontrola ogélna przestrzegania
' 1 2021-11-19 .| przepiséw ustawy o narodowym
' zasobie archiwalnym i archiwach, w
szczegolnosci w zakresie gromadzenia,
ewidencjonowania, przechowywania,
opracowywania, zabezpieczania,

udostepniania oraz brakowania
dokumentac;ji. i

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

o Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-'archiwalhe‘ ‘ovb"owiakz'u'jace w jednoétce |
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Jednostka kontrolowana posiada X| tak Uzgodnione z archiwum x| tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukqa kancelaryjna

2007-03-23 } nr 3/2007 Dyrektora MIEjSklej BIb|I0tekl Pubhcznej we Wfocfawku zdnla 23 marca |
~ 1 2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego 3
rzeczowego wykazu akt, zatwierdzone przez Archiwum Paristwowe w Toruniu
- pismem z dnia 31 sierpnia 2006 r., znak pisma: Ill 401- 15/06
Data R Akt wprowadzajqcy ‘

Jednolity rzeczowy wykaz akt

3 2006-08-31 nr 3/2007 Dyrektora MlejSkIEJ Biblioteki Pubhcznej we Wtoctawku z dnia 23 marca :
G Lo sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego |
rzeczowego wykazu akt, zatwierdzone przez Archiwum Paristwowe w Toruniu
pismem z dnia 31 sierpnia 2006 r., znak pisma: Il 401- 15/06

Data i Akt wprowadzajqcy .

InstrukCJa w spraW|e organlzaql i zakresu dziatania archiwum zakfadowego

2006-10-10 ; zarzqdzenlem nr 6/2006 Dyrektora MlejSkIEJ Biblioteki Publlcznej we W’(odawku z
- dnia 10 paZdziernika 2006 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i
zakresie dziatania archiwum zaktadowego, zatwierdzona przez Archiwum

' Paristwowe w Toruniu pismem z dnia 31 sierpnia 2006 r., znak pisma: Il 401-28/06;

Data Akt wprowadzajacy

'Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X| bezdziennikowy
kancelaryjny

System X| papierowy

zarzadzania
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Ustalenia kontroli

Ustalenia W dniu 19 grudnia 2024 r. przedstawiciel Archiwum Pafstwowego w Toruniu |

- Oddziat we Wtoctawku przeprowadzit kontrole sprawdzajaca stan wykonania zalecen |
pokontrolnych wydanych wystapieniem z dnia 1 lutego 2022 r. (znak sprawy:

kontroli
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OAZ/OW.421.27.2021), ktérych termin realizacji minat dnia 31 grudnia 2022 roku. |
Stwierdza sie, co nastepuje:

1/ Zalecenie dotyczace zobowigzania pracownikéw poszczegélnych komérek |

organizacyjnych do  wydzielenia i przekazania kompletnych rocznikéw |
' uporzadkowanej dokumentacji spraw zakoriczonych do 2018 r. wtgcznie, wykonano. |
Przekazano:
' Dyrektor:

kontrole zewnetrzne wtasnej jednostki z lat 1999-2018, organizacja wtasnej jednostki |
z roku 2007, plany i sprawozdania wtasne z lat 2012-2013, 2015, regulaminy z lat |
2001, 2005, 2009;

Dziat Finansowo-Ksiegowy:

 budzet i jego zmiany z lat 2007-2022, roczne sprawozdania i analiza z wykonania |
' budzetu z lat 2011-2022; |

Dziat Analiz i Wspétpracy:

statystyczne opracowania koncowe z lat 2006-2018, statystyczne opracowania GUS z |
lat 2000-2014, plany i sprawozdania wtasne z lat 2000-2018, analizy zbiorcze z lat |
2000-2018, plany i sprawozdania zbiorcze z lat 2003-2018; |

Dziat Organizacyjno-Administracyjny:

analizy, oceny, sprawozdawczosc¢ z lat 2006, 2015, instrukcje, rejestry, regulaminy z
' lat 2006-2015, akty normatywne wtasne z lat 2015-2018, analiza skarg i wnioskéw z
lat 2011-2015;

Czytelnia Prasy:
analizy wtasne z lat 2005-2012.

2/ Zalecenie dotyczgce przeszkolenia osoby sprawujgcej opieke nad zasobem
archiwum zaktadowego, zostato wykonane. Prowadzenie archiwum powierzono |
Pani Milenie Zasadzie, posiadajacej wyzsze wyksztatcenie archiwalne (ukoriczone w |
2013 r. studnia magisterskie na kierunku archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja |
na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu).

3/ Zalecenie dotyczace prawidiowego opracowania materiatéw archiwalnych
zgodnie z § 8 instrukcji archiwalnej, zostato zrealizowane. Cato$¢ materiatow
archiwalnych przetozono do teczek bezkwasowych oraz pudet z tektury litej
bezkwasowej. Dokumentacje kat. A utozono na osobnym regale w archiwum
zaktadowym. Ponadto wydzielono dokumentacje kat. B50 oraz BES0.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidfowosci
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Informacja o

zalecen
pokontrolnych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

. Zastrzezenia do [X] nie
’ protokotu
|

Stanowisko  [X] nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Brak informaciji

%" | Zalecenia pokontrolne zostaty wykonane
realizacji RN 0

Strona 7 z8

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

‘ Pouczenie:

’ Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
' umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia

' jego otrzymania.

 Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

1
l Protokoét podpisali

i

‘ Odmowa podpisania protokotu X| nie
| kontroli przez kierownika

i ‘f} / i KTO BIRLI( )lLKE‘JJGdﬂOStk'

Podpis kierownika jednostki kontrolowahej

‘ Zatgczniki

|
|
|
|
|
|
|

Oddziat | Ksztattowania Narodoweg
Archiwum Paristw
Oddziat we wku

asobu Archi\yalnego

Podpis kontrolujgcego

llos¢: 0 |
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Protokdt sporzagdzono w 2 egz.

'egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

' egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Toruniu




